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Guida all’utilizzo dell’ applicazione_Sigillo per la Firma
Elettronica Avanzata

(procedura da PC, scelta consigliata)

PRIMA DI PROC RE ASSICURARSI DI RE IN P I:

- IDENTITA DIGITALE SPID DI LIVELLO 2 o CIE

- credenziali casella di posta elettronica personale o istituzionale associata
all'identita digitale (in alternativa si puo reperire il documento da firmare
direttamente nella pagina DOCUMENTI DA FIRMARE della web app Sigillo,
cliccando su VAT AT SERVIZI e seguendo poi le indicazioni di questa guida
dalla pag. 3)

Per firmare digitalmente un documento che viene predisposto e caricato dalla

segreteria occorre seguire questi semplici passaggi:

Q, sigillo X 3= ® Online v @
Posta ‘ Conversazioni ‘ Spazi ] | Da ~ | | Qualsiasi data ~ | \ Contiene allegato \ \_ﬁ
o- ¢ i 1-17 i 17
noreply Postainarrive FEA Documento pronto per la firma - Sigillo Gestione
- entrare in Posta in arrivo - si individua la mail da noreply@istruzione.it
avente come oggetto FEA Documento pronto per
la firma - Sigillo Gestione



https://www.miur.gov.it/-/sigillo-firma-elettronica-avanzata
mailto:noreply@istruzione.it

FEA Documento pronto per la firma - Sigillo Gestione

) noreply@istruzione.it
. a luigina.ferraril, me

da:  noreply®@istruzione.it

-

Ciao Luigina Ferrari
luigina.ferraril@posta.istruzione.it

in data 11-nov-23 &

ferrari.luigina®iismarzoli.edu.it
"MARZOLI" - PALA!

1 nov 2023, 13:26

Per poter firmare il FEA Documento pronto per la firma - Sigillo

https://fea.pubblica. Gestione
istruzione.it/fea-wet . . .
Istruzione.it
istruzione.it
J— @ Crittografia standard (TLS) Ulteriori
( « Rispondi ] informazioni
\ /

»

Importante secondo Google.

attenzione: la mail arriva normalmente A: casella di posta elettronica personale
@live.it

@gmail.com

oppure A: @posta.istruzione.it (che da dicembre diventa @scuola.istruzione.it)
DIPENDE DALLA CASELLA ASSOCIATA AI SERVIZI SIDI (Sigillo & un servizio
Sidi)

arriva in CC solo nel caso in cui & stato attivato il servizio di inoltro automatico

FEA Documento pronto per la firma - Sigillo
Gestione

noreply@istruzione.it
noreply@istruzione. it

) U prossella@live. it

noreply@istruzione.it 1Mnov2023, 1326 vy €
a luigina.ferraril, me «
Ciao Luigina Ferrari,

in data 11-nov-23 & stato richiesto di firmare un documento denominato PROVA FIRMA - SIGILLO, predisposto da BSIS01800P - lIS
"MARZOLI" - PALAZZOLO S/O.

Per poter firmare il documento accedere alla-Dashboz ]_ -] stema di Firma Elettronica Avanzata del Ml tramite il link qui riportato,
httns:lffea.nubblica.istruzione.itffea-we ( # are direttamente il documento tramite il link https://fea.pubblica.
istruzione.ilﬁea-webfa[@m ( 2) na?codiceDocumento=a 1cBei1-0172-4989-aa9i-86bidf8f9ca

Nel testo della mail vengono indicati 2 possibili link (1) (2)
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Ministero dell'lstruzione e del Merito cliccando su uno qualsiasi dei 2

La Carta Nazionale dei Servizi (CNS) € una smart card che contiene un * hnk (dopp:red dllll"eﬁamen're

digitale" di autenticazione personale, utile per accedere ai servizionling @ccedendo dalla !Mgb gpp

Amministrazione. . . e e . . e .
Sigillo) si viene indirizzati alla

pagina di autenticazione

Approfondisci SPID

o Entra con SPID

Entra con CIE Approfondisci CIE

HOME COS'E 1510] R B ROCU . A ARCHIVIO DOCUMENTI v
SIGILLO ol (2)
2 [

Firma Elettronica Avanzata Prova

OME q
ome {

DOCUMENTI DA FIRMARE _ SELEZIONA FIRME DA APPORRE _ VAI AL PDF

Applicazione richiedente: Tipologia documento:
Sigillo Gestione Non specificata

l ,] DOCUMENTI DA FIRMARE DOCUMENTI IN ATTESA

D. Descrizione Pagina Obbligatoria
Titolo e 1 Datascadenza Azioni
Inserimento Ferrari Luigina 1 Si
Prova 13/13‘/22:25““: 22/12/2023 @ - ;
Vedi tutti | SA VISIONE
Dichiaro di aver scaricato il documento e di averne preso visione nella sua interezza
H H DATI TECNICI v
se era stato scelto il link (1)
N .
oppure se e stato eseguito
SELEZIONA IL SERVIZIO PER FIRMARE IL DOCUMENTO [

chgesso. .dalla web app
Sigillo ci si trova nella HOME

- nella sezione documenti
da firmare cliccare su
VEDI TUTTI
tista document] da firmare / se era stato scelto il link (2) ci si trova
B e 20 S 0 direttamente nella pagina DOCUMENTI
o DA FIRMARE della web app sigillo
- cliccare VAI AL PDF per leggere il
documento da firmare
Nel caso (1), scegliere il per FIRMARE IL DOCUMENTO:
documento da firmare (nel tramite spunta selezionare le firme da
nostro  caso  PROVA) apporre e dichiarare la presa visione del
cliccare di  nuovo su documento
FIRMA DOCUMENTO - FIRMARE con SPID o CIE

- si arriva cosi alla
schermata del caso 2,
seguire le istruzioni
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https://www.miur.gov.it/-/sigillo-firma-elettronica-avanzata
https://www.miur.gov.it/-/sigillo-firma-elettronica-avanzata
https://www.miur.gov.it/-/sigillo-firma-elettronica-avanzata
https://www.miur.gov.it/-/sigillo-firma-elettronica-avanzata

# Home > Documenti da firmare > Firma > Esito

Documento correttamente firmato

Prova

Data firma: 13/12/2023 alle 16:31:34

Il processo di firma si & concluso correttamente. E' possibile scaricare il documento firmato in
formato PDF o visualizzare le informazioni di dettaglio del documento cliccando sugli appositi

pulsanti sottostanti.
- Scarica documento firmato ¥
DETTAGLIO DEL DOCUMENTO

schermata finale: & possibile aprire o scaricare il documento pdf firmato, NON
E NECESSARIO INVIARE IL DOCUMENTO FIRMATO ALLA SEGRETERIA

HOME COSE DOCUMENTI DA FIRMARE DOCUMENTIIN ATTESA ARCHIVIO DOCUMENTI v

A Home > Archiyigdacumonti > Firmati > Dettaglio

Dettaglio documento

CONSULTA IL DOCUMENTO

Stato: Data firma:
Firmato 13/11/2023 08:36:14
Predisposto da:

BSIS01800P - 1IS "MARZOLI" - PALAZZOLO S/0

Titolo:
PROVA FIRMA - SIGILLO

Descrizione:
PROVA FIRMA - SIGILLO

Applicazione richiedente: Tipologia documento:
Sigillo Gestione Non specificata
FIRMATARI VAI AL PDF =

visualizzare i dettagli

prof.ssa Luigina Ferrari - Gruppo Innovazione 1IS Marzoli 23/24



PROVA FIRMA - SIGILLO il file pdf appare cosi

- una sola firma

1110/11/2023 alle 15:07:03,
Luigina Ferrari ha confermato
Ia volonta' di apporre qui la proptia

&% Firma Elettronica Avanzata ai sensi
SZHEP dellart. 20. comma 1-bis del CAD.

Luigina Ferrari - fir‘ma mu“’ipla, nel
i tat

oy, Il 13/11/2023 alle 08:36:14, Caso S|a s a o

‘ ulg\‘na ferdrayl ha canierr‘nato . . %Y

e e e e inviato a piu

AP dell'art. 20. comma 1-bis del CAD.

Firma persone

Firma di Luigina Ferrari

Vincenzo Giudice

) 111211112023 lle 094301,
Vincenzo Giudice ha confermato

j la volonta' di apporre quila propria

Firma Elettronica Avanzata ai sensi

P Gell'art. 20. comma 1-bis del CAD.

Firma di Vincenzo Giudice

Firma
Agostino Palmieri
TR, 11 12/11/2023 alle 23:58:18,
Firma di Agostino Palmieri j \a"‘é’éﬂ"n?fé’."a"!f{é?é‘;‘L’.‘E’L"S‘;’m
Firma Elettronica Avanzata ai sensi
dell'art. 20, comma 1-bis del CAD.
Firma
T — - ——
Posta in arrivo 19
noreply FOST@ N arrvo. FEA DOCUMENTO Pronto per 1a mr.)
Speciali
o noreply Posta in arrivo  FEA Doto - Sigillo .
Posticipati

si riceve_anche una mail con il file firmato allegato;
NON E NECESSARIO INVIARE IL DOCUMENTO FIRMATO ALLA
SEGRETERTIA

Si allegano anche i tutorial scaricati e reperibili nella sezione COS'E di Sigillo

Eirma elettronica avanzata-Sigillo cos'e

Firma elettronica avanzata- Sigillo la firma
GILLO singola o nedias =l A TS

h1a Elettronica Avanzata

Firma elettronica avanzata-Sigillo le
funzioni

Firma elettronica avanzata- Sigillo la firma
multipla
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https://youtu.be/3dO0IjEM70U
https://youtu.be/OdOXzrbTsgo
https://youtu.be/OdOXzrbTsgo
https://youtu.be/TXEGkXGzKp0
https://youtu.be/TXEGkXGzKp0
https://youtu.be/Qcdlrsd9-Fc
https://youtu.be/Qcdlrsd9-Fc

