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Guida all’utilizzo dell’ applicazione Sigillo per la Firma
Elettronica Avanzata

(procedura da PC, scelta consigliata)
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PRIMA DI PROCEDERE ASSICURARSI DI ESSERE IN POSSESSO DI:

- IDENTITÀ DIGITALE SPID DI LIVELLO 2 o CIE

- credenziali casella di posta elettronica personale o istituzionale associata

all’identità digitale (in alternativa si può reperire il documento da firmare

direttamente nella pagina DOCUMENTI DA FIRMARE della web app Sigillo,

cliccando su VAI AI SERVIZI e seguendo poi le indicazioni di questa guida

dalla pag. 3)

Per firmare digitalmente un documento che viene predisposto e caricato dalla

segreteria occorre seguire questi semplici passaggi:

- entrare in Posta in arrivo - si individua la mail da noreply@istruzione.it

avente come oggetto FEA Documento pronto per

la firma - Sigillo Gestione

https://www.miur.gov.it/-/sigillo-firma-elettronica-avanzata
mailto:noreply@istruzione.it
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attenzione: la mail arriva normalmente A: casella di posta elettronica personale

@live.it

@gmail.com

oppure A: @posta.istruzione.it (che da dicembre diventa @scuola.istruzione.it)

DIPENDE DALLA CASELLA ASSOCIATA AI SERVIZI SIDI (Sigillo è un servizio

Sidi)

arriva in CC solo nel caso in cui è stato attivato il servizio di inoltro automatico

Nel testo della mail vengono indicati 2 possibili link
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cliccando su uno qualsiasi dei 2

link (oppure direttamente

accedendo dalla web app

Sigillo) si viene indirizzati alla

pagina di autenticazione

se era stato scelto il link (1)

oppure se è stato eseguito

l’accesso dalla web app

Sigillo ci si trova nella HOME

- nella sezione documenti

da firmare cliccare su

VEDI TUTTI

Nel caso (1), scegliere il

documento da firmare (nel

nostro caso PROVA)

cliccare di nuovo su

FIRMA DOCUMENTO

- si arriva così alla

schermata del caso 2,

seguire le istruzioni

se era stato scelto il link (2) ci si trova

direttamente nella pagina DOCUMENTI

DA FIRMARE della web app sigillo

- cliccare VAI AL PDF per leggere il

documento da firmare

per FIRMARE IL DOCUMENTO:

- tramite spunta selezionare le firme da

apporre e dichiarare la presa visione del

documento

- FIRMARE con SPID o CIE
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https://www.miur.gov.it/-/sigillo-firma-elettronica-avanzata
https://www.miur.gov.it/-/sigillo-firma-elettronica-avanzata
https://www.miur.gov.it/-/sigillo-firma-elettronica-avanzata
https://www.miur.gov.it/-/sigillo-firma-elettronica-avanzata
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schermata finale: è possibile aprire o scaricare il documento pdf firmato, NON

È NECESSARIO INVIARE IL DOCUMENTO FIRMATO ALLA SEGRETERIA

visualizzare i dettagli
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il file pdf appare così

- una sola firma

- firma multipla, nel

caso sia stato

inviato a più

persone

si riceve anche una mail con il file firmato allegato;

NON È NECESSARIO INVIARE IL DOCUMENTO FIRMATO ALLA

SEGRETERIA

Si allegano anche i tutorial scaricati e reperibili nella sezione COS’È di Sigillo

Firma elettronica avanzata-Sigillo cos'è

Firma elettronica avanzata- Sigillo la firma

singola

Firma elettronica avanzata-Sigillo le

funzioni

Firma elettronica avanzata- Sigillo la firma

multipla
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https://youtu.be/3dO0IjEM70U
https://youtu.be/OdOXzrbTsgo
https://youtu.be/OdOXzrbTsgo
https://youtu.be/TXEGkXGzKp0
https://youtu.be/TXEGkXGzKp0
https://youtu.be/Qcdlrsd9-Fc
https://youtu.be/Qcdlrsd9-Fc

